
「給与支払証明書」作成上のご注意事項

各項目の説明

勤務期間 記入内容（金額は交通費を除く）
１年以上 証明日から、さかのぼって１年分の給与支払額

採用日（雇用形態変更日）から、証明日までの給与支払額
見込の給与支払額を含めて、３か月分以上の給与支払額

お客様へ

お問い合わせ先

ＪＫＫ東京　お客さまセンター　０５７０－０３－００７１

（営業時間/９時から18時、定休日/土曜日・日曜日・祝日・年末年始）

 ・令和６年１月２日以降に就職・転職・雇用形態を変更した方は必要です。
　ご自身で記入するものではありませんのでご注意ください。本証明書は、証明日現在の勤務先の方に
作成していただくものです。勤務先の方にこの用紙を提出し、作成していただくようご依頼ください。

 ・「パートタイム」「アルバイト」等の時間給の方も提出が必要です。
 ・２枚以上必要な場合はコピーしてお使いください。

記入の前にご確認ください
 ・計算の間違いや印漏れなどで書き直しをお願いすることが多くなっております。記入後は再度ご確認
をお願いいたします。

 ・記載内容を訂正する場合は、該当箇所に二重線を引き、訂正印を押印してください。訂正印は、証明
書に押印されたものと同じ代表者印又は社印をご使用ください。修正液、修正テープの使用はご遠慮
ください。

 ・この証明書は、原本をご提出ください。
 ・国外勤務により日本円以外で収入を得ている場合は、現地の通貨単位でご記入ください。

①　給与受給者の、「住所」、「氏名」、「生年月日」をご記入ください。
②　採用年月日をご記入ください。勤務先は変わらず雇用形態のみ変更になった場合は、変更日をご記入

ください。
③　雇用形態が変更になった場合のみご記入ください。（例︓正社員→嘱託、契約社員→アルバイトなど）
④　「支払年月」に支給月をご記入ください。
　　「給与支払額」に給与総支払額（交通費は除く）を、「給与計」に合計額をご記入ください。無支給の

月は「０」とご記入ください。源泉徴収票では代わりになりませんのでご了承ください。
　　※勤務期間に応じて記入方法が異なりますので、以下の表を参考にご記入ください。

⑤　賞与の「支払年月」「賞与」「賞与計」、「給与・賞与計」に合計額をご記入ください。
⑥　控除対象配偶者及び扶養親族がいる場合はご記入ください。いない場合は未記入のままにしてください。
⑦　証明日をご記入ください。
⑧　勤務先の「住所」、「名称」、「代表者名」、「電話番号」をご記入いただき、「代表者印又は社印」の押

印をお願いいたします。
ナビダイヤルがご利用できない方、携帯電話の無料通話分や
割引サービスをご利用の方　　 ０３－６２７９－２６５２

勤務先のご担当者様へ
　このたびは、お客様の書類提出にご協力いただき、ありがとうございます。この証明書は、都営住宅
に係る収入状況の報告及び諸申請のために、令和６年１月２日以降に就職・転職・雇用形態を変更した
方が、東京都住宅供給公社（ＪＫＫ東京）に提出していただくものです。
　ご記入の前に、下記の注意事項をご確認いただきますよう、お願いいたします。
　なお、記載内容に不備があった場合は、再度作成をお願いする場合がありますので、ご了承ください。

３か月以上、１年未満
３か月未満

〈この証明書は勤務先で証明してもらってください〉
給与支払証明書（給与所得者用）

１．給与の受給者

住所 生年月日 大・昭・平 年 月 日

氏名

２．採用年月日（雇用形態が変更の場合は変更日） 雇用形態（変更前）
➡

雇用形態（変更後）

令和 年 月 日

３．月別給与及び賞与（交通費は除く）
支払年月 給与支払額 支払年月 賞与

令和 年 月 円 令和 年 月 円

令和 年 月 円 令和 年 月 円

令和 年 月 円 令和 年 月 円

令和 年 月 円 賞 与 計（2） 円

令和 年 月 円

令和 年 月 円

令和 年 月 円

令和 年 月 円

令和 年 月 円 氏名 続柄 生年月日

令和 年 月 円

令和 年 月 円

令和 年 月 円

給 与 計（1） 円

上記のとおり証明いたします。

令和 年 月 日

住 所

名 称

代 表 者 印（代表者印又は社印）

電話番号 （ ） －

※雇用形態が変更（正社員から嘱託、等）になった方の場合は変更
年月日をご記入いただき、変更前後の雇用形態もご記入ください。

東京都知事 殿

給与・賞与計

(1)+(2)

４．控除対象配偶者及び扶養親族

円

11 1  1

６ 19

６ １０ 5０，０００ 5０，０００

６ １1

１2

1００，０００

６ 1００，０００

  7 １ 1００，０００ 5０，０００

 7 2 1００，０００

 7 3 10０，０００

 7 4 1００，０００

 7 5 1００，０００

750,000

７ 6 10

東京都渋谷区□□□  〇－〇－〇－〇

株式会社 〇〇〇〇

代表取締役 〇〇 〇〇

０３ １２３４ △△△△

公社 未来

東京都渋谷区□□  〇-〇-〇

パート正社員

６ 12

800,000

公社 歩 子 令和３年５月５日

代表者印

② ③

⑤④

①

⑥

⑦

⑧

近藤
テキストボックス

近藤
タイプライターテキスト
過去２年以内に就職・転職・雇用形態を変更した方は必要です。　


